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UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA (DIMESTIKAN)

BORANG PERMOHONAN JAWATAN AKADEMIK
(PENSYARAH UNIVERSITI / PEGAWAI LATIHAN VOKASIONAL / GURU BAHASA)
DI UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA (UTeM)

PERHATIAN KEPADA PEMOHON :

1) Borang ini hendaklah dipenuhkan oleh pemohon sendiri. Sila sediakan lampiran jika ruangan tidak mencukupi.

2) Sila tandakan v’ di kotak yang disediakan di ruang yang berkaitan.

3) Pemohon dari kalangan pegawai sedang berkhidmat dalam perkhidmatan Kerajaan/Badan-Badan
Berkanun/Pihak Berkuasa Tempatan dikehendaki mengemukakan permohonan melalui Ketua Jabatan dan
mengisi borang Pengesahan Ketua Jabatan di Lampiran A.

4) Permohonan perlu disertakan dengan dokumen sokongan yang lengkap. Permohonan yang tidak lengkap tidak
akan diproses dan dianggap tidak berjaya.

5) Hanya pemohon yang berjaya melepasi tapisan Universiti sahaja akan dipanggil temu duga.

6) Sekiranya tuan/puan tidak menerima sebarang jawapan dari pihak UTeM dalam tempoh enam (6) bulan dari
tarikh tutup iklan, permohonan tersebut adalah dianggap tidak berjaya.

7) Sila hantar borang yang lengkap dengan menyatakan jawatan dan gred dipohon di sudut sebelah kanan sampul
surat kepada Universiti di alamat berikut:

Unit Perjawatan, Bahagian Sumber Manusia,
Pejabat Pendaftar, Universiti Teknikal Malaysia Melaka
Hang Tuah Jaya, 76100 Durian Tunggal Melaka

8) Borang permohonan hendaklah diterima oleh Universiti pada atau sebelum tarikh tutup iklan. Borang yang
lewat diterima tidak akan diproses.

Nota: Dokumen permohonan yang telah dihantar tidak akan dikembalikan kepada pemohon.

BAHAGIAN A : MAKLUMAT PERMOHONAN JAWATAN |

NAMA FAKULTI / PUSAT / INSTITUT

(sila nyatakan hanya satu Fakulti / Pusat / Institut sahaja sepertimana dalam
iklan

JAWATAN / GRED DIPOHON (sila pilih hanya satu jawatan sahaja sepertimana dalam iklan)

PENSYARAH UNIVERSITI -~ PEMILIHAN KATEGORI PELANTIKAN PEGAWAI LATIHAN | GURU BAHASA :
PROFESOR (Sila pilih satu (1) kategori sahaja. Potong yang tidak berkenaan) VOKASIONAL :
GRED KHAS C (VK7) KATEGORI | : INDUSTRI / KATEGORI Il : IPT
PROFESOR MADYA GRED DV53 GRED DG41
GRED DS53 KATEGORI | : INDUSTRI / KATEGORI Il : IPT
PENSYARAH KANAN KATEGORI | : INDUSTRI/ KATEGORI Il : IPT GRED DV51
GRED DS51
PENSYARAH GRED Dv47
DS45
RUJUKAN KATEGORI PELANTIKAN : GRED DV43
Kategori I : Pelantikan Calon Luar dari Industri GRED DV41

(Terpakai kepada pemohon yang sedang atau pernah berkhidmat di Industri)
Nota : Sila Rujuk Lampiran Al dan dan isi Borang Penilaian Syarat Minima
Permohonan di Lampiran B1 dan sertakan bukti dokumen sokongan

Kategori 1l : Pelantikan Calon Luar dari IPT (Awam dan Swasta)
(Terpakai kepada pemohon yang sedang atau pernah berkhidmat di IPT)
Nota : Sila Rujuk Lampiran A2 dan dan isi Borang Penilaian Syarat Minima
Permohonan di Lampiran B2 dan sertakan bukti dokumen sokongan




BAHAGIAN B : MAKLUMAT PERIBADI PEMOHON

Nama Penuh
No. Kad Pengenalan Umur Jantina
Tarikh Lahir UEIE]
Lahir
Agama Bangsa Warganegara
E-mel No. Telefon
. Bil.
Taraf Perkahwinan
Tanggungan
Alamat Tetap
Poskod Negeri
Alamat Surat Menyurat
Poskod Negeri
YA TIDAK
Sila nyatakan jika mempunyai sebarang
masalah kecacatan Jika Ya, sila nyatakan jenis kecacatan :
YA TIDAK
Sila nyatakan jika mempunyai hubungan | Jik@ Ya, sila nyatakan 1) Nama Staf :
kekeluargaan dengan Staf UTEM | e,
2) Hubungan :

Sila nyatakan sama ada masih mempunyai ikatan kontrak atau terikat untuk berkhidmat dengan Kerajaan, Badan-
Badan Berkanun atau lain-lain Agensi:

Ya / Tidak . Sekiranya Ya, Nama Badan Berkanun / AGensi tersebut : ...,

BAHAGIAN C : KELULUSAN AKADEMIK
Kelulusan di Peringkat Sijil Pelajaran Malaysia (SPM)

Tahun Menduduki Keputusan Keputusan
SPM Bahasa Melayu Bahasa Inggeris

Kelulusan di Peringkat Institusi Pengajian Tinggi

Peringkat ljazah Sarjana Muda Sarjana PhD

Nama ljazah Tajuk Tesis :

(seperti yang tertera
dalam skrol)

Bidang
Pengkhususan

Nama Institusi dan
Negara

PNGK (jika berkaitan)

Tarikh Bergraduat /
Tarikh Kelulusan
Senat




Lain-Lain Kelulusan/Kelayakan

Pensijilan Profesional (Sijil Profesional / Sijil Kompetensi / setaraf dalam bidang berkaitan)

(Contoh : Meister German Certificate/ CNP/SAP/AEVO Certificate dIl.)

1) Nama Sijil :

Tarikh Kelulusan :

2) Nama Sijil :

Tarikh Kelulusan :

Keahlian Badan Profesional / Persatuan Profesional (Contoh : Ir./Ts./Gs.dll)

Nama Badan / Persatuan Profesional:
No Ahli :
Tarikh Pendaftaran / Tarikh Memperoleh Kelayakan :

Tempoh Keahlian :

Nama Badan / Persatuan Profesional:
No Ahli :
Tarikh Pendaftaran / Tarikh Memperoleh Kelayakan :

Tempoh Keabhlian :

BAHAGIAN D : PENGALAMAN KERJA DI IPT / INDUSTRI (susunkan mengikut kronologi, yang terkini paling atas)

Perhatian kepada Pemohon :

a) Senaraikan pengalaman kerja dalam bidang berkaitan dengan jawatan yang dipohon selepas memperoleh kelayakan
ljazah Sarjana Muda dan tempoh pengalaman kerja tersebut mestilah sekurang-kurangnya satu (1) tahun dan ke
atas. Pengalaman kerja bertaraf sambilan/sementara tidak perlu disenaraikan.

b) Sila lampirkan surat pengesahan pengalaman kerja dari majikan bagi setiap pengalaman yang disenaraikan.

Gdaji FE"I"‘O" Tarikh Berkhidmat | Ta“';‘f Bseﬁabt.

Nama Majikan Jawatan an raun awatarn ernentl
sebulan Mula Tamat (Tetap/ (Jika

(RM) Kontrak) Berkaitan)




BAHAGIAN E : RUJUKAN DIRI

Senaraikan butiran 2 orang selain daripada saudara mara atau majikan terdahulu yang benar-benar mengenali
tuan/puan dan boleh memberi perakuan mengenai diri tuan/puan:

Perkara Rujukan 1 Rujukan 2

Nama

Alamat

Pekerjaan

No. Tel.

E-mel

Hubungan

BAHAGIAN F : PENGAKUAN PEMOHON

1. Dengan ini saya mengaku bahawa saya :

TIDAK

i) Tidak mempunyai apa-apa rekod jenayah I:I I:I
ii) Tidak pernah terlibat dengan gejala dadah atau bahan — bahan yang dilarang I:I I:I
iii) Tidak memiliki kewarganegaraan asing I:I I:I
iv) Bukan seorang bankrap I:I I:I
[ [ ]

v) Tidak pernah dibuang kerja oleh pihak kerajaan

Jika TIDAK, sila nyatakan majikan : ...........ccccooiiiiiiniiiniiniiee e, Sebab i

2. Saya akui bahawa maklumat yang saya beri di dalam Borang Permohonan ini serta lampiran-lampirannya adalah
lengkap, betul dan benar. Saya faham bahawa sekiranya ada di antara maklumat itu didapati palsu, maka
permohonan saya akan dibatalkan dan seterusnya sekiranya saya telah diberi tawaran jawatan atau telah pun
berkhidmat, maka maklumat-maklumat palsu itu akan menjadi bukti dan alasan membatalkan tawaran jawatan atau

memberhentikan saya dari jawatan dengan serta-merta.

Tarikh @ e Tandatangan @ .....occceeeeiiiiieee




BAHAGIAN G : PERAKUAN DAN ULASAN DEKAN FAKULTI/PUSAT/INSTITUT ( diisi oleh UTeM )

[ LU U ST Y A 1= £ (V|
=Yg g =R =Y a 0 10] (o] o AT

No. Kad Pengenalan / NO. Pasport PEMONON: ........ccuuiiiiiiiiiee ittt e n e

Sokongan Fakulti : Sokong Tidak Sokong

L0 F= 7= Lo LT PSP P PP TPPPRPP
Jika disokong, sila isikan ruangan dibawah :
1) Bidang kritikal mengikut bidang tUJaNAN @ ...........ooiiiiii s

2) Nama Kursus / Makmal yang akan diajar

Bil. Kod dan Nama Kursus Ul Sl Ja’T‘ e e
Makmal Seminggu
G ) T I V] B F= 1T T 10 1S3 1= TSP
PENGESAHAN DEKAN
TaNAAIANGAN & .ot
Nama et e e e e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeetera— e e e e e e e aaaaaaaaaaaaaaaeaaaes Tarikh @ e

BAHAGIAN H : PERAKUAN PENGERUSI PANEL PENILAI PERINGKAT FAKULTI (PPPF)

( Hanya terpakai bagi permohonan jawatan Pensyarah Universiti sahaja)

Adalah dengan ini diperakukan bahawa pemohon:

Layak untuk Gred DS45 / DS51 / DS53 / VK7 dan dipertimbangkan ke peringkat PPPU; atau
(potong yang tidak berkenaan)

Tidak layak.

Ulasan :

TaNAAANGAN & oo

Nama ettt eeeeeeeeaeeeteeerateaeeeaeeeeeeeraeaerneaerearaaena,

Jawatan L e e ee e e eeeeeaeeeeeeeteeeeeesteeeseaerereaaeeereieeeiriaaeiies Tarikh @ oo,




SENARAI SEMAK DOKUMEN PERMOHONAN JAWATAN

Pemohon dikehendaki menyemak dokumen berikut yang telah disahkan benar berserta borang permohonan.
Pemohon

. dakan v Urus
Bil Senarai dokumen (sila tandakan setia,
bagi dokumen BSM

yang disertakan)

1 | Borang permohonan lengkap diisi berserta gambar pasport

2 | Resume terkini

3 | Salinan kad pengenalan (dipalang “untuk kegunaan UTeM”)

4 | Salinan Sijil SPM / MCE

5 | Salinan Sijil Sarjana Muda

a) | Skrol / Surat Pengesahan Senat jika belum bergraduat

b) | Transkrip penuh setiap semester

6 | Salinan Sijil Sarjana

a) | Skrol / Surat Pengesahan Senat jika belum bergraduat

b) | Transkrip keseluruhan setiap semester

7 | Salinan Sijil PhD

a) | Skrol/ Surat Pengesahan Senat jika belum bergraduat

b) | Transkrip keseluruhan setiap semester

Salinan pengiktirafan kelayakan bagi (Sarjana Muda/ Sarjana/ PhD)

(Pengiktirafan kelayakan bagi (Sarjana Muda/Sarjana/PhD) untuk tujuan lantikan ke dalam perkhidmatan
awam. Sila rujuk ke Unit Pengiktirafan Kelayakan, Bahagian Latihan, Jabatan Perkhidmatan Awam
Malaysia untuk mengenal pasti pengiktirafan kelayakan yang dimiliki atau layari laman web Pengiktirafan
8 Kelayakan http://www2.mga.gov.my/esisraf/kelayakan.cfm)

Bagi calon yang memperoleh kelayakan akademik daripada IPT luar negara, sila
lampirkan bersama pengesahan daripada Kedutaan yang berkaitan atau daripada
IPT berkenaan.

9 Salinan Pensijilan Profesional (Sijil Profesional / Sijil Kompetensi / setaraf dalam bidang
berkaitan)

10 | Salinan Sijil Keahlian Badan Profesional / Persatuan Profesional

11 Surat pengesahan pengalaman kerja dari majikan
(Mempunyai maklumat jawatan, tarikh mula bekerja hingga tamat, gaji pokok, elaun dan taraf jawatan)

Lampiran bagi pemohon dalam perkhidmatan Kerajaan/Badan-badan Berkanun/

12 Pihak Berkuasa Tempatan

a) | Lampiran A ( Pengesahan Ketua Jabatan )

b) | Laporan Penilaian Prestasi Tahunan terkini

c) | Kenyataan Perkhidmatan yang dikemas kini

Lampiran dokumen sokongan bagi permohonan jawatan Pensyarah Universiti

13 (Kategori | — Pemohon dari Industri)

a) | Borang Penilaian Syarat Minima Permohonan Kategori | (Lampiran B1)

b) | Dokumen bukti pencapaian ( difailkan dan ditagkan nombor bagi setiap pencapaian)

Lampiran dokumen sokongan bagi permohonan jawatan Pensyarah Universiti

14 (Kategori Il — Pemohon dari IPT)

a) | Borang Penilaian Syarat Minima Permohonan Kategori Il (Lampiran B2)

b) | Dokumen bukti pencapaian ( difailkan dan ditagkan nombor bagi setiap pencapaian)
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